
 

 

A tutto il personale docente 

Al Direttore S.G.A. 

Al Sito Web d’Istituto 

 Area Riservata Docenti / Bacheca Registro Elettronico 

 

OGGETTO:  Rilevazione delle preferenze orarie e richiesta giorno libero (“Desiderata”) – Anno Scolastico 

2026/2027 

In vista della formulazione del quadro orario delle lezioni per l’anno scolastico 2026/2027, si invita il 

personale docente in servizio presso questo Istituto a comunicare le proprie preferenze relative 

all'assegnazione del giorno libero.  

Si ricorda che la formulazione dell'orario generale risponde anzitutto a criteri di natura didattica e 

organizzativa, volti a garantire la continuità e la migliore offerta formativa per gli studenti. 

L'amministrazione cercherà di conciliare le richieste individuali con le primarie esigenze d'Istituto, nei limiti 

delle compatibilità e delle combinazioni possibili.  

1. Modalità e Termini di Presentazione 

Le richieste dovranno essere inoltrate esclusivamente in modalità telematica ed entro il termine perentorio 

di seguito indicati :  

 Strumento: Compilazione del modulo online Link: https://forms.gle/jVhGqWgUCiaQ4Q1i6 

 Scadenza: Ore 12:00 del giorno 24 agosto 2026 

Non saranno prese in considerazione richieste inviate tramite email ordinaria, cartacee o pervenute oltre la 

scadenza stabilita. 

2. Criteri e Vincoli per le Richieste 

Per assicurare un'equa distribuzione dei carichi orari ed evitare la concentrazione di assenze nei medesimi 

giorni della settimana, i docenti dovranno attenersi ai seguenti criteri organizzativi:  

 Opzioni giorno libero: Ciascun docente può indicare due preferenze (Prima scelta e Seconda 

scelta).  

 Vincolo Lunedì/Sabato: Qualora la prima scelta ricada sul lunedì o sul sabato  la seconda scelta 

dovrà obbligatoriamente ricadere su un giorno centrale della settimana (martedì, mercoledì, 

giovedì o venerdì), a pena di nullità della richiesta.  

 Cattedre esterne (COE): i docenti con cattedra orario esterna sono tenuti a raccordarsi 

preventivamente con la scuola di completamento per evitare sovrapposizioni sul giorno libero. 
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 Part-time: I docenti con contratto a tempo parziale manterranno le giornate di servizio concordate 

nel rispettivo contratto individuale. 

3. Precedenze e Criteri di Assegnazione 

Nel caso in cui si verifichino situazioni di incompatibilità oraria o di eccessiva concentrazione di richieste per 

lo stesso giorno libero all'interno dello stesso Consiglio di Classe o Dipartimento, si applicheranno i seguenti 

criteri di precedenza: 

1. Beneficiari di precedenze di legge (art. 21 e art. 33 della Legge 104/92). 

2. Docenti con gravi motivi di salute documentati. 

3. Docenti con figli in età scolare o con particolari documentate esigenze di assistenza familiare. 

4. Continuità didattica o esigenze di coordinamento d'Istituto (Funzioni Strumentali, Collaboratori del 

DS). 

5. Maggiore anzianità di servizio nell'Istituto.  

4. Disposizioni Finali 

Si rammenta che il giorno libero non costituisce un diritto assoluto del dipendente, bensì una modalità 

organizzativa legata all'articolazione multi-giornaliera dell'orario scolastico. Il Dirigente Scolastico si riserva 

la facoltà di modificare o non accogliere la richiesta qualora questa contrasti con il primario interesse degli 

alunni e con la corretta funzionalità del servizio didattico.  

Si ringrazia tutto il personale per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

Sala Consilina, 07 agosto 2026 

                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                              Dott.ssa Antonella Vairo 
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