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Sala Consilina,07/03/2025

ATUTTO IL PERSONALE ATA
DELL’IIS M.T. CICERONE

Oggetto: Richiesta ferie dal Personale ATA festivita periodo pasquale 2024-2025

Il Personale ATA che & interessato puo chiedere di usufruire di uno (1) o piu giorni di
ferie a.c., ferie a.p. o recupero ore straordinarie effettuate, durante il periodo pasquale 2024-
2025 osservando la seguente procedura e tempistica:

ENTRO SABATO 22 MARZO

deve essere compilato e trasmesso alla Dirigente scolastica e al DSGA un “prospetto di
plesso” condiviso da tutto il Personale che vi opera, tenendo presenti le seguenti
disposizioni:

> in ogni giorno lavorativo e in ogni Plesso affinché sia aperto e operativo nelle sue
funzioni dovranno essere in servizio:

e almeno due (2) Collaboratori Scolastici;
e in segreteria un (1) Assistente Amministrativo per funzione;
e un (1) Assistente Tecnico informatico.

> [lorario di servizio durante la sospensione delle lezioni per le vacanze pasquali
2024-2025 sara: dalle ore 08:00 alle ore 14:00;

> 1 giorni di SABATO 19 APRILE e SABATO 26 APRILE sono stati individuati quali
prefestivi e, quindi, saranno soggetti a recupero ore;

> i Collaboratori Scolastici, a turno, dovranno garantire, nei giorni di sospensione delle
attivita didattiche, I'effettuazione delle pulizie straordinarie;

> ricevuta I'approvazione del “prospetto di plesso” da parte della Dirigente e dal DSGA,
dovra essere subito inoltrata la richiesta di ferie da far pervenire all’Ufficio personale sig.ra
Angela.

Grazie per I'attenzione e per la collaborazione.

Un cordiale saluto.
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